
참고1  소상공인24 회원가입 매뉴얼

* 소상공인24(https://www.sbiz24.kr) 회원가입 및 로그인







참고2  소상공인24 사업신청 매뉴얼

※ 소상공인24 시스템 오류 문의는 상담센터(1644-5302)로 문의 주시기 바랍니다.

* 지원사업 신청 방법

㉮ 소상공인24 홈페이지(https://www.sbiz24.kr) 접속하여 [로그인] 버튼을 클릭한 후 아이디, 

비밀번호 입력하여 소상공인24에 로그인합니다.

㉯ 로그인 후 상단의 [지원사업신청] - [소신공 공고조회] 버튼을 클릭합니다. 



㉰ 소진공 공고조회 화면에서 검색어 : “안경” 입력 후 조회하여 [대구 노원 안경제조 소공인

특화지원센터 소공인 모집공고]를 찾아 클릭합니다.

㉱ 공고 하단, 상세분야 목록에서 신청하고자 할 지원사업의 [신청] 버튼을 클릭합니다.

   * 해당페이지는 예시입니다. 



㉲ 지원사업 신청 – STEP 00. 업체선택 화면에서 [상호명]을 클릭합니다. 

  * 신청서를 작성할 업체를 선택하면 개인정보제공동의 화면으로 이동하며, 계정에 업체가 

등록되어있지 않다면 신청정보작성 단계에서 업체 정보를 작성할 수 있음

  * 업체정보 등록은 ‘마이페이지-회원정보관리-기본정보-기관/업체정보’에서 가능 

㉳ 지원사업 지원신청 – STEP 01. 개인정보제공동의 화면에서 개인정보 제공에 동의하면 동의 후 

[다음단계진행] 버튼을 클릭합니다. 



㉴ 지원사업 지원신청 – STEP 02. 마이데이터 동의 화면에서 [실명인증] 후 [다음단계진행] 

버튼을 클릭합니다. 

  * 서류 간소화를 위해 마이데이터 동의 필수

  * 실명 인증을 위해 대표자 휴대폰 반드시 필요

㉵ 지원사업 지원신청 – STEP 03. 자가진단 화면에서 아래와 같이 [문항 응답 완료] 후 [다음단계진행] 

버튼을 클릭합니다. 

  * 자가진단 문항을 숙지한 후, 해당하는 항목에 체크



㉶ 지원사업 지원신청 – STEP 04. 신청정보작성 화면에서 [정보 입력 및 제출서류 파일 업로드] 

후 [신청완료] 버튼을 클릭합니다. 

     



  * 모집공고 상세 : 지원하고자 하는 ‘지원사업명’ 반드시 확인

  * 신청인 정보 : 내용 기입

  * 사업자 유형 구분 : ‘기존창업자’ 클릭

  * 업체정보 및 담당자 정보 : 내용 기입

    · 업종 : 안경 및 안경렌즈 제조업(C27195)

    · 사업장 시도 및 시군구 : 대구광역시, 대구광역시 북구 

  * 주 생산품 : 내용 기입 

  * ‘23년 ~ ‘25년 매출액 : 매출액 기입

    · ‘23년 ~ ‘24년 매출액 : 부가가치세 과세표준증명 기준으로 작성

    · ‘25년 매출액 : 홈택스 내 전자세금계산서 기간별(2025년) 매출 통계 조회 후 매출액 입력 

(전자세금계산서 외 기타 매출이 있는 경우 합산하여 입력)   

     

※ ‘25년 매출액 확인방법 : 홈택스 접속 - 로그인 – 전자(세금)계산서 조회 – 합계표‧통계조회 – 기간별 

매출/매입 통계조회 클릭 후 (구분 : ‘년도별 2025’) 조회

※ ‘25년 매출 증빙(출력본, 기타 매출이 있는 경우 기타 매출 증빙 포함)은 각 사업별 담당자 이메일로 

별도 제출 부탁드립니다.

  * ‘23년 ~ ‘25년 상시근로자수 : 대표자 제외한 상시근로자수 입력

    · ‘23년 ~ ‘24년 상시근로자수 : 해당 연도 12월 말 기준으로 상시근로자수 입력

    · ‘25년 상시근로자수 : 현재기준으로 상시근로자수 입력

  * 제출서류 : 각 사업별 공고문의 제출서류 순으로 정렬하여 1개 파일로 압축하여 업로드

  * (필수) 사업계획서 제출서류에 1개 압축파일 업로드 후 신청 완료 버튼 클릭

[유의사항] 

  * 사업 신청 완료 후 각 사업 담당자에게 유선으로 연락해 주시기 바랍니다.

  * 신청 완료 후에는 신청서(내용 및 제출서류) 수정이 불가합니다. 부득이하게 수정이 필요한 

경우, 신청 철회를 하지 마시고 유선(053-350-7861~2)으로 반려 요청을 해주시기 바랍니다.  

  * 신청 철회를 할 경우, 해당 사업에 대해 재신청이 불가하니 이 점 유의해 주시기 바랍니다. 


